L' Association JAZZ 93, Mission Départementale de Jazz en Seine Saint Denis :
Cherche, pour un CDD de février à juillet, une personne assurant les mission suivantes  sous la responsabilité du directeur :
• Gestion administrative et comptable de l’association,
• Coordination des activités de la mission en cours, sur le département 93 et dans le cadre du conservatoire de musique de Bagnolet,
• Archivage des documents relatifs au fonctionnement de la Mission (partitions, CD, affiches, etc.) depuis sa création,
• Accueil téléphonique et physique des usagers.
Les qualité requises pour ce poste sont principalement :
• Une expérience dans le domaine de l’administration des associations,
• La maîtrise des outils informatiques de traitement de texte, gestion de bases de données et comptabilité.
Et accessoirement :
• La connaissance de l’environnement professionnel des musiques improvisées et du jazz,
• Une culture musicale et quelques connaissances en lecture de la musique,
Envoyer
CV et lettre de motivation par email à : jazz93@free.fr
Disponibilité immédiate requise.
Rémunération à négocier suivant les diplômes et l'expérience,
(cadre : convention Syndeac des personnels administratifs et techniques).
 
Le poste à pourvoir est situé dans les locaux du conservatoire de Musique de Bagnolet :
Jazz 93 – Conservatoire Erik Satie
36, rue Pierre et Marie Curie
93170 Bagnolet
France
 
Métro Galliéni ou Porte des Lilas
Bus : 122, 76 ou 115.
Renseignements possibles par téléphone au :
01 43 63 51 71 (14h00 - 19h00) du lundi au vendredi
